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Regole tecniche per la firma digitale della modulistica

|. Premessa

L’ATS (Associazioni temporanee di scopo) o il GI (Gruppi Informali) che intendono partecipare
all’evento “BF 2019 - Bando “FERMENTI” ATS - mentoring - Napoli 7 - 8 marzo 2020” dovranno
presentare il modulo di adesione in formato digitale secondo quanto previsto dalla notizia
pubblicata sul sito dipartimentale www.politichegiovanilieserviziocivile.gov.it o sul sito dedicato
www.fermenti.it.

Per i moduli di adesione é richiesta la firma digitale del legale rappresentante dell’ATS e per Gl le firme
digitali devono essere di ogni componente il gruppo.

I  moduli compilati e firmati devono essere inviati via PEC  all’indirizzo
giovanieserviziocivile@pec.governo.it e per conoscenza all’indirizzo campanianewsteel@pec.it.

Il. Preparazione della documentazione
| documenti scaricati devono essere lavorati secondo le seguenti buone prassi:

e | moduli scaricati in formato word dal sito della DGSCU vanno compilati con elaboratore di testi e
salvati in formato pdf/A (formato archivio senza link attivi) e poi firmati digitalmente;
e | moduli gia in pdf devono essere compilati in ogni sua parte e firmati digitalmente.

lll. Firma digitale della modulistica
I moduli possono essere firmati digitalmente con un certificato di firma di uno degli operatori abilitati da
Agid. Si possono usare uno dei seguenti software gratuiti:

e Acrobat Reader DC scaricabile dal link: https://get.adobe.com/it/reader/?promoid=KSWLH;
e  FirmaOK! di PosteCert scaricabile da:

http://postecert.poste.it/firma/download/firmaoksetup/firmaOK Win.zip per sistemi Windows
32 bit 0 64 bit
http://postecert.poste.it/firma/download/firmaoksetup/firmaOK Linux.tar.gz per sistemi Linux a
32 bit 0 64 bit e http://postecert.poste.it/firma/download/firmaoksetup/firmaOK MacOS.zip per
sistemi MacOS X 10.9 e superiori;

e Dike di Infocamere scaricabile da: https://www.firma.infocert.it/installazione/ per i diversi
sistemi operativi (Windows, MacOS e linux).

e Aruba Sign scaricabile da: https://www.pec.it/cns-desktop-reader-smart-card.aspx.

La modulistica e stata distinta per tipologia di software di firma digitale utilizzato, i moduli il cui nome
termina con AR: ModuloAdesioniATS_AR.pdf e ModuloAdesioniGl_AR.pdf; devono essere firmati
utilizzando Acrobat Reader DC come in seguito verra illustrato. Viceversa, i moduli il cui nome termina per
FirmaOK_AR: ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR.pdf e ModuloAdesioniGl_FirmaOK.pdf; devono essere
firmati utilizzando il software FirmaOK! come da indicazioni presenti nella sezione specifica. Per quanto
riguarda Dike possono essere usati indistintamente tutte le tipologie di moduli avendo I'accortezza di
firmare in modalita “p7m”. Infatti, la modalita con la firma visibile nel pdf potrebbe dare origine ad errore
di salvataggio.
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IV Utilizzo di Acrobat Reader DC
Aprire il modulo pdf di competenza (ATS o Gl): ModuloAdesioniATS_AR.pdf e ModuloAdesioniGl_AR.pdf,
una volta compilato procedere alla firma digitale come riportato in figura.

1. Aprire il modulo

B
@

&

DICHIARA

che partecipera alla sessione di menforing nei giorni 7 e § marzo presso la Apple Developer Academy di Napoli il

seguente soggetto facente parte:
[ degli organi direttivi del Capofila dell'ATS

[ degli organi direttivi dell'Associato dell'ATS (specificare il nome dell'Associato)

Cognome ¢ Nome [Tizio Caio ‘

Recapito telefonico (mobile) [0000000000 ‘

Indirizzo email [tizio.caiO@ggng“t ‘ Campo in cui verra
inserita la firma

Firma digitale del legale rappresentante del soggetto proponente Capofila dellATS

-

) Fare click sul campo per
Nota bene . P p'
avviare la procedura di
Eventuali impedimenti alla partecipazione dell'incaricato indicato| firma [ dal
legale rappresentante ai due indirizzi pec sopra riportati e fram _ fatto

3408212964 - 3317935890 - 3348003392 indicando il nominativo ed il recapito telefonico dell'incaricato,
componente degli organi direttivi dell' ATS, che partecipera in qualita di sostituto.
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2. Seleziona certificato

Facendo click sul campo firma si aprira la finestra di dialogo che mostra i certificati presenti sulla smart card
o nel PC.

Certificato di firma della
Firma con un ID digitale smart card

Scegli I'ID digitale che desideri utilizzare per la firma:

o @l'!ﬂ"] RO SSHGoocouxxxxxxxxxx 129H5... (ID digitale Windows)

Emesso da: Poste Italiane CA, Scadenza: 2021.10.24

Giovanni | (ID digitale Windows)  Visualizza dettag”‘v’isualizza dettagli
Emesso da: ca, Scadenza: 2021.05.22

Continua per procedere alla

ROSSIG (D digitale firma plizza dettagli

Emesso da: ca, Scadenza: 2021.05.23

( Configura nuovo 1D cigi’[ale) ( Annulla )

Per default viene selezionato il certificato della smart card preposto per la firma digitale. Premendo
continua il software mostrera i dati della firma che verranno inseriti nel documento (vedi figura sotto)




3. Awvio del processo di firma
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Aspetto  Testo standard

TIZIO/CAIO/

TZICAI23A93H

Firma come " TZICAI23A93H5015/31028466 B

v Dati del certificato
di firma

x

— Eirmato digitalmente da

TIZIO/CAIO/

028466

TZICAI23A93H501S5/31

501S5/31028466 Data: 2020.02.26

12:38:33 +01'00°

Premere Firma per iniziare
I'inserimento della firma

Visualizza dettagli certificato

Rivedi il contenuto del documento che potrebbe imx\\

\

Il campo firma sara riempito con i dati della firma e il sistema richiedera il pin della smart card.

] degli organi direttivi del Capofila dell'ATS

11 A T £ o H | Adir s HET

degli organi direttivi dell'Associato d

Tizio Caio

Recapito telefonico (mobile) |000-0000000

Cognome ¢ Nome

Indirizzo email Itizio.caiO@pec.it

Firma digitale del legale rappresentante ¢

Sicurezza di Windows

Smart card

Immettere il PIN.

Ulteriori informazioni

[8].4 Annulla

AR 0.0.9.0.9.0.0.9.0.4
E:GIXXXXXXX 015/31028466

MWanta hana
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DICHIARA

che partecipera alla sessione di menforing nei giorni 7 e 8 marzo presso la Apple Developer Academy di Napoli il
seguente soggetto facente parte:

X degli organi direttivi del Capofila dell ATS

x| degliorgani direftivi dell'Associato dell'ATS (specificare il nome dell'Associato)

Cognome ¢ Nome ’Tizio Caio

Recapito telefonico (mobile) [000-0000000 ‘

Indirizzo email [tizio.caiO@pec.it ‘

Firma digitale del legale rappresentante del soggetto proponente Capofila dell'ATS

TIZIO/CAIO/ Firmato digitalmente da nzioscao
3 TZICAIZ3A93H5015/31028466
'TZ ICAI23A93H5015 /31028466 Data: 2020.02.26 1 2;4?1 & +01'00"

Nota bene

Evenfuali impedimenti alla partecipazione dell'incaricato indicato andranno tempestivamente comunicati dal
legale rappresentante ai due indirizzi pec sopra riportati e tramite telefono ai seguenti numeri di contatto
3408212964 - 3317935890 - 3348003392 indicando il nominativo ed il recapito telefonico dell'incaricato.

componente degli organi direttivi dell'ATS, che partecipera in qualita di sostituto.

A conclusione del processo il file sara salvato con I'aggiunta della dicitura “Signed” prima dell’estensione
.pdf.

Per i moduli con la presenza di pil campi firma il processo deve essere ripetuto per i diversi firmatari con le
loro personali smart card, come nel caso dei Gl (Vedi figura a pagina successiva).
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w e B xRQ 0

w
w

r OO

Hecapito eleIonico (1moonile) |

10;;_%-5.? El_é’é};f}
‘ ~

a1y Cert
B Indirizzo email l ‘
Q - B
Firma digitale di ogni singolo componente del Gruppo Informale Ogni componente deve
@ firmare digitalmente come P
Fi tel i i i
& irma componente descritto nei paragrafi =
Firma componente2 ‘ precedenti
Firma componente3 ‘
= Ex
Firma componente4 ‘
Firma componentes ‘
OVVERO, NEL CASO DI GRUPPO INFORMALE GIA' COSTITUITOSI IN ENTE DEL TERZO %
SETTORE (ETS) Cp)
4 » —
Firma digitale del legale rappresentante dell'ETS 1Er
Nota bene
o o AT . - %
Eventuali impedimenti alla partecipazione dell'incaricato indicato. andranno tempestivamente comunicati a cura
del soggetto designato quale punto di contatto. o del legale rappresentante dell'ETS. se gia costituita, ai due
indirizzi pec sopra riportati e framite telefono ai seguenti mumeri di contatto 3408212964 - 3317935890 -
3348003392 il nominativo ed il recapifo telefonico dell'incaricato. componente del Gruppo Informale che
V. Utilizzo di FirmaOK!
Per firmare digitalmente con FirmaOK! si deve procedere come descritto nei sottostanti paragrafi.
1. Aprire FirmaOK!

O-X

Verifica Marca Utilities Card

Temporale

3

Manager

"J"

Premere firma per aprire il file da
firmare




2. Scegli il file

firma q(!

Firma

B
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O~ X
Verifica Marca Utilities Card
Temporale Manager
M ‘ *n ‘ II--|
g Apri X
- v * Questo PC » Desktop » ModFermenti v | D Cerca in ModFermenti
Organizza « Muova cartella =~ [H o
Vacanze A MNome Ultima modifica Ti|
Vacanze2018 ModuloAdesioniATs_AR.pdf A
VeneziaZ16 ModuloAdesioniATS_ARSigned.pdf ; A
VeneziaTrieste2014 oduloAdesioniATS_FirmaOK_AR.pdf 26/02/2020 08:08 A
Mo desioniGI_AR. pdf 26/02/2020 08:08 At
& Questo PC o 2 .
""" i Modulod GI_FirmaOK_AR.pdf 26/02/2020 08:08 Ay
[ Desktop
|‘:E'] Documenti
; Download
&= Immagini
D Musica Selezionare il file da
Premere Apri per continuare con :
B Oggetti 3D _ P i p firmare
: il processo di firma
B video
= Disco locale (C)
- Dizco locale (D:)
v < b3
Mome file: | ModuloAdesioni&ATS_FirmaOK_AR.pdf All files (**) ~

Annulla
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3. Predisposizione della firma

& Firma - ModuleAdesioniATS_FirmaOK_AR. pdf - >

Firma del file
Selezionare il certificato. Se il certificato & a validita legale & necessario esaminare il documento per poter effettuare la firma

Seleziona il certificato: Inserire il pin
LJTIZIo cAID "~ dellasmart card | Dettagi...

Inserisd il PIM:

Salva come:

| Ci\Users\grossi\Desktop\ModFermentiModuloAdesionifTS_FirmaOk_AR-signed.pdf |

[ cifra il documento al termine della firma

= Tipo di firma grafica
I rl I l a [ pistruggi il documento originale al termine della firma o
visibile: default o avanzata

Tipologia di firma
l Agaiungi la firma al PDF hd
u [] richiedi timestamp

posr;é\wt () Firma invisibile

() Firma grafica (modalitd avanzata]

(®) Firma grafica {con opzioni di default) [] Modifica opzioni

Avanti per procedere

< Indietro Annulla Aiuto

La finestra successiva richiede di verificare che il documento che si sta firmando e quello desiderato, se si &
certi della scelta effettuata si porre il flag sulla dichiarazione (vedi figura successiva)
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& Firma - ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR.pdf -

Firma del file
Avviso

Si sta lanciando un'operazione di sottoscrizione con un certificato di firma digitale qualificata.
E' necessario esaminare il file prima di poter continuare.

Apri documentao. ..

Dichiaro di aver preso visione del documento, di sottoscriverne il contenuto e di essere
consapevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.

E’ necessario porre il flag sulla

fi rma dichiarazione per attivare il
pulsante avanti

OK!

post@cert

< Indietro Annulla Aiuto

Se si e scelta la firma grafica in modalita avanzata verra visualizzata la finestra di posizionamento della
medesima (figura a pagina successiva).
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& Firma - ModuloAdesioniATS_FirmaOk_AR.pdf =

Firma Pdf Scelta della pagina in
Opzioni per |3 firma Pdf . L.
cui inserire il blocco

d Bz ]2

Timbro:

AR

AR TR AER b S AL RS IR BN T 6 L e 1 ARE R Db Sasaneds krgalil
wgrah g b ko

IgrossifPicthesngossi.pngl |

L v g kil el el 2

[ e e s kT s e T T ewe | pen 42 DA amt

Localita:

| \

hebaizes el

Ragione: \

T ekl ek wppree e et preper e CrntladdraTe

| \

i wlinacans darey usiaem snpmdiusek s b

firma

OK(!

post@cert

B carwlow baene bleiae s aseal e diosees
76| & bderwn | recdrrier ol § oecspbo whemien dell Fearkas .
e B o R B T A A g Eventuale file per

la firma grafica

Premere Avanti per
continuare

Pagina caricata correttaments | Ingrandisd.."_|

.«:Indietro || Avant = || Annulla | | Aiuto
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4. Conclusione della firma

& Firma - ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR.pdf = *

Operazione conclusa

Operazione conclusa

1l file C:\Users\grossi\DesktopModFermenti\ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR.pdf & stato firmato correttamente
f

* Salvato in: C:\Users\grossi\DesktopModFermentifModuloAdesioniATS FirmaOk AR-signed.
* Firmatario: T1zio calg? (I certificato ha validita |

Percorso del file firmato digitalmente, se si
apre il link verra mostrato il risultato della
firma

< Indietro Fine . Aiuto

Aprendo il link indicato nella scheda si apre la scheda in modalita verifica che mostra il risultato della firma
digitale.
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& Verifica - ModuloAdesioni&TS_FirmaQK_AR-signed pdf — O x

firma QI

Lista dei firmatari:

Firmataria Rilasciato da Fini
v  (ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR-signed.pdf] - tutte le firme risultano valide
4 TIZI0 CAIO Poste taliane EU Qualified Certificates CA 23,

Premendo questa

icona si puo aprire il /

< >

Dettagli Firma

% La firma & integra o
La firma & in formato PAJES-BES
La firma risulta generata con algoritma SHA256
La firma & stata apposta il giorno 26/02/2020 alle ore 14:31:50 UTC
(riferimento temporale dichiarato dal firmatario e privo di valore legale)
% La firma rispetta la Deliberazione CNIPA 45/2009
% 1l certificato & attendibile
verificato alla data 26/02/2020, ore 14:32 UTC
verificato con TSL rilasdata in data 21,/02/2020
% Tl certificato ha validita legale
1l certificato & conforme al regolamento europen UE 510/2014

1l certificato & conservato dalla CA per almeno 20 anni.
La chiave privata associata al certificato & memaorizzata in un dispositivo sicuro conforme al regolamento europeo UE 310,/2014 e

Ajuto

\.,r Operazione completata

Il risultato della firma mostrato sul file (vedi figura sotto).
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éa Firmato, tutte le firme sono valide. ( Pannello firma

@ Cognome e Nome [ ‘

@ Recapito telefonico (mobile) [ ‘

Indirizzo email [ ‘

74

Firma digitale del legale rappresentante del soggetto proponente Capofila dell' ATS

Firmato diaitalmente da

TIZIO CAIO
O= DITTA PINCO PALLO

Nota bene

Eventuali impedimenti alla partecipazione dell'incaricato indicato andranno tempestivamente comunicati dal

legale rappresentante ai due indirizzi pec sopra riportati e tramite telefono ai seguenti numeri di contafto

3408212964 - 3317935890 - 3348003392 indicando il nominativo ed il recapito telefonico dell'incaricato.
1 componente degli organi direttivi dell'ATS, che partecipera in qualita di sostituto.

Per i moduli con piu firme e necessario ripetere I'operazione di firma per ciascun componente con la
relativa smart card.
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Per firma il modulo con Dike procedere come illustrato nelle seguenti sezioni.

1. Aprire Dike
@ Dike GoSign —
COSA VUOI FARE OGGI? @ ﬁ @
Firma Li ] Verifica Li ] Crea una pratica o
B\
nn | v I‘ ‘Q‘
=
VUOI CREARE

TRASCINA O SELEZIONA UN FILE TRASCINA O SELEZIONA UN FILE

Vuoi lavorare su file multipli? Scopri.

Marca Li]

UN PROCESSO DI FIRMA?

IL TUQ LIBRO FIRMA

Assodia marca © Separa marca ©
_\l
L
= =
Cifra L Dedifra i)

VUOI CREARE UNA SEQU
e |

DIFIRME 5§
Facendo click su questa icona verra mostrata una

finestra di dialogo per scegliere il file da firmare
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COSA VUOI FARE OGGI?
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scao

Notizie pil recenti
17/07/2019: Fatture elettroniche
PA e B2B su tablet Samsung con

MNome file: T Pere———iIS_ AR, pdf ~ | | All Files (%)

la web app di InfoCert

TINEXTA GROUP

Firma i) Verifica (i) Crea una pratica o
B\
‘.Q&
- ¥ %
=
@ Seleziona il file da firmare: *
TRASCINA O SELEZIONA UN FILE
« A <« Deskt., * ModFermenti v [¥] 2 Cercain ModFermenti
Vuoi lavorare su file multipli? Scopri. Organizza + Nuova cartella = » [H 0
S
. oo "~ Nome Ui
Controfirma | Selezionare il file da
f_ j MaduloAdesioniATS_AR. pdf 26
Irmare ModuleAdesioniATS_ARSigned.pdf 26y
B - ) . 26
B ¥ Downoad ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR. pdf 7}
#Fln - MeoduleAdesioniATS_FirmaOK_AR-signe.. 26,
[&=] Immagini o ) ) i
] ModuloAdesioniATS_FirmaOk_AR-signe.. 26
J Musica ModuloAdesioniGI_AR.pdf 2,
VUOI CREARE UNA SEQUENZA - Oggetti 3D ModuleAdesioniGl_FirmaOK_AR.pdf 26,
DI FIRME 5U UN DOCUMENTO? m Video
2 Moo lecaios
Click "Apri" per continuare
v < >

Annulla

1l PIN unico per accedere on line ai servizi della PA.

Dalla finestra del File System si possono selezionare contemporaneamente tutte e cinque i file con il
solito metodo: click sul primo file e Shift + click sull'ultimo file (vedi punto VII. della presente guida).
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3. Scelta del tipo di firma digitale
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@ Firma il documento "MeduloAdesioniATS_AR.pdf"

Nome: ModuloAdesioniATS_ARI...].pdf
Tipo: PDF

Dimensione: 302 Kb

Creato: mer feb 26 08:08:51 2020

Modificato: mer feb 26 08:08:51 2020

Scegli |a tipologia di firma:
Firma P7M (CAdES) ~_ -

modalita p7m.

&

/fjﬂfé;/////’é«x% /)/4 /;::.b s

DIPARTIMEN IOPER LF FOLITEC HF GICVARILI F IL SERVIZIDCIVILE UNTVER SALE

313

ATl Buavilonmn dolC oo dod mindtri

Dipartimxe poale poBichs gomadlie 1
o e s it

Al Zacime Cangpezis Now Smel
campa ke stentilpen il

Oggette: BF 2014 - Bands * SERMGNIT ATE - Dichinrazione di sdesions i sorvizi di maubazions.
{remsisns di mansrong - Fapeli 7 -3 murs 2020, Agple Dovelspor Acdmny, precce b 1ode
dollTn iwors 24 degli Stud id i Waps ki Fodorice I i Carse Hicelangele Procap ianin .78}

Essendo un modulo editabile
con Dike deve essere firmato in

Hsomermya [
L | T 4] |
o -
|
]
[ ’

ATERISCT

fissinals guuire sulvite dediswtn wrarw et it

i remmi i Deubadere di ew alfasr 18, semoei 1 oo ¢ del Bazde, seconle kb xedelin defodh del
Dipurtuas or b polifls pomali o 1l S il mivesrale o pebblan i ci v ot

srmsepem cle b manests
Fl ing compertars l'eschri

dalk gredustaris pralim i

secends fasedol Bands .

Fugeatdia

~ Pag.: 1/2

Visualizza anteprima

Dopo continua viene mostrata la finestra per I'inserimento del pin.

Continua
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€ Firma il documento "ModuloAdesioniATS_AR.pdf"

Sceqli il certificato

= B
SC/BK di (31028466) ~| | §J Aggiorna

Inserisci il PIN:

Destinazione di salvataggio:

| C:\Users\grossi\Desktop\ModFermenti\ModuloAdesioniATS_AR.pdf.p7m

] Marca il documento in formato CAMES-T

Inserisci le credenziali

Torna alla home | Indietro Firma

T ] = = FE T T o

Premendo firma il software produrra un file firmato in p7m.
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Documento firmato
Il documento ModuloAdesioniATS AR.pdf &' stato firmato correttamente.

Facendo click sul link si
apre la cartella dove il file
e salvato

Cosa puoi fare su questo documento:

Apri documento Verifica il file Salva una copia Cifra

Torna alla home Firma un altro documento

Per le firme successive si deve utilizzare li file ottenuto nomefile.pdf.p7m e ripetere la sequenza
precedente per i diversi firmatari.
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VII. Utilizzo di Aruba Sign

Per firma il modulo con Aruba sign procedere come illustrato nelle seguenti sezioni.

1. Aprire Aruba Sign

Opzioni & estione
Parametri Carta

@ Firma Docuy — O >
. ) Firma Documenti |Z* ArubaSign =
Facendo click su Firma @ 9 "j
e e e e oo N
[ [ ]
[ ] [ ]
1 [ ]
i [ ]
[ [ ]
1 [ ]
1 [ ]
[ [ ]
[ ] [ ]
1 [ ]
i [ ]
[ [ ]
1 [ ]
i [ ]
[ [ ]
[ ] [ ]
1 1
1 1
i i
] Trascina i tuoi documenti qui dentro per firmarli !
1 1
E Click su Seleziona oppure E
1 H H 1
i documenti per aprire Seleziona documenti -
] la cartellain cui & -
E contenuto il modulo E
: :
1 [ ]
] 1
1 [ ]
1 [ ]
1 [ ]
1 [ ]
1 ]
1 [ ]
1 ]
1‘ 'l'

Facendo click su firma viene mostrata la finestra di dialogo su cui trascinare il modulo o aprire la cartella
che lo contiene.
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@ Firma Documenti — O X
Firma Documenti @ ArubaSign
[—!}
e g» Seleziona documenti X
i
1
4 « v 4 | | » QuestoPC » Desktop » ModFermenti v | D 2 Cerca in ModFermenti
1
1
: Organizza + Muova cartella ==~ [H 0
1 -~
: | SaggioGiulia2017 o MNome Ultima modifica Tipo
1
| j sd | Firmati 02/03/202013:20  Cartell
i
! | Vacanzal ecced018 ModuloAdesioniATS_AR.pdf 26/02/202008:08  Adobe
: | Vacanze2018 ModuloAdesioniATS_FirmaOK_AR.pdf 26,/02/2020 08:08 Adobe
E | Venezia2016 ModuloAdesioniGI_AR.pdf 26/02/2020 08:02  Adobe
: VeneziaTrieste2014 MeduloAdesioniGI_FirmaOK_AR.pdf 26/02/2020 08:028 Adobsg
] !
]
H B8 Questo PC
E [ Desktop ]
; S Premere Apri per
! . .
! B Dowind selezionare il modulo
]
i =] Immagini
]
i J\ Musica
]
] _J Oggetti 3D
]
1 Video
: %‘ o : o v £ >
1
! Nome file: | ModuloAdesioniATs_AR.pdf v| [ =
| Apri | | Annulla |

In questo caso si puo usare il modulo “ModuloAdesioneATS_AR.pdf” o ModuloAdesioneGI_AR.pdf”.
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Opzioni

Parametri
Lt iy

@ Firma Documenti = O

Trascina i tuoi documenti qui dentro per firmarli

oppure

Seleziona documenti

B N

*

Seleziona il formato di firma

[ Visualizza guida interattiva

Formato Firma: | CAdES C] TimeStamp

Documenti da Documenti firmati

ModuloAdesioniATS_AR.pdf

9 [ ModuloAdesioniATS_AR.pdf |.p7m

Si puo scegliere il formato di firma
preferibilmente “PADES”

Facendo clic su “Formato Firma” e possibile scegliere tra CADES e PADES. Si consiglia di scegliere PADES
perché é di immediata valutazione tramite Acrobat se la firma e valida.

Seleziona la cartella di destinazione: Prosegui per firmare i documenti

C:\\Users\grossi\Desktop\ModFermenti\, PROSEGUI
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@ Firma Documenti — El X

Trascina i tuoi documenti qui dentro per firmarli

oppure

Seleziona documenti

LY *

O

Seleziona il formato di firma

-

| Visualizza guida interattiva

Docume

E ModuloAdesioniATS_AR.pdf

a firmare Documenti firmati

ModuloAdesioniATS_AR_signed | pdf

Scegliere PADES e poi premere
PROSEGUI

Seleziona la cartella di destinazione: Prosegui per firmare i documenti

| Cambia Cartella IC:\Users\grossf\Desktop\ModFermenti\ PROSEGUI

Nella figura a pagina successiva viene mostrato come scegliere un eventuale immagine da associare alla
firma digitale.
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Scegliere la pagina dive

= O *
mostrare la firma digitale -
/ Firma Documenti |@“~| ArubaSign [Z= |

L 2 X

— i h 4 ~

_A| |'| 3 .d|2. “ ﬂ INICHIARA

che partesiperd alla sessiane di mentoving nei giomi 7 e § marzn presso ls Apple Developer Academy di Napoli il

Timbro sepuente suppety Fcenbe parte

O Usa default iy 1 degli organi dinvitivi del Capofila delTATS

: 7 gl ongani direttivi dell'Assoczano deITATS (specificans il nome dell Associato)

3 | ers\grossi\Pictures\Aruba\firma.jpg | | ...
Seleziond - Cognome & Nome
Localita Recsinn elefoni okl EZa guida interattiva
] | |Localita Indirizzn email |
Formato Rl vstve
Firm digitale del kgl rappresentante del sogsesti proponente Capofila dell ATS
Dichiarazione
[] preserva PDF/A
Mog ellincaricato indicute andranno fempessivamente comsunicati dal Ddf
@ Tportali & tramite telching & sopuct e
e dn il nominative od il recupita telefonico dellin

campanente degli crgni direttivi i in qualiti di sostituto.

Con il tasto sinistro del mouse & possibile
disegnare il rettangolo dove verra
inserita la firma digitale

Premere Firma per
procedere

Seleziona la Br firmare i documenti

v PROSEGUI

Cambia

In questa finestra di dialogo & possibile scegliere se usare il “default” o personalizzare la firma inserendo
anche un’immagine scannerizzata della propria firma autografa: non necessario. E possibile indicare la
localita e il motivo di firma. Con il mouse & possibile disegnare la posizione della firma: tenendo premuto il
tasto sinistro del mouse ¢ possibile disegnare il rettangolo in verra inserita la firma digitale.

25



Fresidersa del’ Consigtio Dei Ministrs

Dipartimento per le politiche giovanili e il Servizio civile universale

@ Completa Firma Document — =
] Completa Firma Documenti |== m
@ rirn curmey @ o O
1 SELEZIONA FIRMA | Verifica la presenza di un dispositivo di firma collegato al pc | ArubaSign = 1
| E i
Nome [ Dispositivo di firma trovato ]
] Scelta formato di firma: | Firma con dispositivo .. 1
] ell'intestatario _ | :
! del certificato di i
1 . \ ]
] firma | |
Seleziona il| e ( |
Inserisci PIN: | sesene | i\.n'isualizza qguida interattiva

Formato Frma:|

| 3 CONCLUDI E FIRMA r—  m— |

| | Annulla | | Firma | \1 E

i Firma per procedere

/| Modulo| p pettaglio Certificato
[ ) . . .
— - con la firma digitale

Seleziona la cartella di destinazione: Prosegui per firmare i documenti
[ Cambia Cartella | C:\Users\grossi\Desktop\ModFermenti\, PROSEGUIL

Al termine del processo verra mostrata la finestra rappresentata nella figura a pagina successiva.
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|@_"“'| Esito Firme

- @ Tuttii file sono stati firmati correttamente

\/ Questi documenti sono stati correttamente firmati

Documenti Hrmati:

ModuloAdesioniATS_AR_signed.pdf

Documenti salvati in: C:\Users\grossi\Desktop\ModFermenti',

Firmatario: Tizio calo (il certificato ha validita legale)

FINE

ali;

Per i Gl (Gruppi Informali) il processo deve essere ripetuto sullo stesso modulo per ogni firmatario.
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